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TERMO DE REFERENCIA
01/2023

Contratacdo CLT: Assistente Financeiro - Junior

1. Contexto e Justificativa;

O Instituto de Conservacdo e Desenvolvimento Sustentavel da Amazonia (Idesam) é uma
organizacdo ndo-governamental sem fins lucrativos, com sede na cidade de Manaus, capital
do estado do Amazonas. Desde 2004, o IDESAM trabalha para promover a reducdo do
desmatamento e a conservacao florestal, a erradicacdo da pobreza e o desenvolvimento
sustentavel na Amazénia (ver site).

O Programa Prioritario em Bioeconomia (PPBIo) foi instituido pela Superintendéncia da Zona
Franca de Manaus (SUFRAMA) como estratégia de diversificar e impulsionar investimentos
no contexto da politica de incentivos fiscais, abrangendo solucbes para a exploracao
econbmica sustentavel da biodiversidade. O papel do ldesam é fazer a gestédo tecnoldgica,
administrativa e juridica pelo PPBio, construindo pontes entre as empresas investidoras e o
ecossistema de inovacdo em bioeconomia, constituido por: negdécios de impacto social e
ambiental, startups e Instituicbes de Ciéncia e Tecnologia (ICTs) publicas e privadas,
credenciadas pelo CAPDA/SUFRAMA.

Os projetos dos parceiros do ecossistema de inovacdo apoiados pelo PPBio séo apresentados
as industrias do Polo Industrial de Manaus (PIM) para captagdo de recursos. Sendo
apresentada a empresa investidora diversas oportunidades de investimento presentes na
nossa carteira. Os Projetos do PPBio possuem como obrigagdo gerar novos negoécios,
produtos ou servigos para a bioeconomia amazonica

A partir da escolha do investimento, inicia-se o desenvolvimento do Plano de Utilizagéo dos
Recursos (PUR). Aprovado o PUR, o recurso é repassado e inicia-se a etapa de implantacéo
do projeto para geragdo de novo negdcio, produto ou servigo pela Bioeconomia Amazonica.
Os Projetos séo frequentemente auditados.

Com o objetivo de apoiar na escolha e a estruturacdo de uma visdo de futuro para investimento
para empresas do PIM, via Programa Prioritario de Bioeconomia, o IDESAM esta

selecionando 01 (uma) Pessoa Fisica, contrato modalidade CLT, para atuar como
Assistente Financeiro - Janior.

2. Objetivo:
A pessoa contratada sera responsavel por:

e Apoio as acbes do Programa Prioritario de Bioeconomia - PPBio, em relacdo ao
andamento financeiro dos projetos do PPBio e as novas normativas.
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3. Perfil do contratado:

Formacdao: ensino médio completo e/ou técnico em administracao ou contabilidade;
Facilidade com analise de dados;

Conhecimento avancgado do pacote Office;

Dinamismo, proatividade e capacidade de trabalhar em equipe;

Boa comunicacdao e relacao interpessoal;

Boa organizacdo, criatividade, comunicacao e capacidade de resolver problemas;
Acreditar na missao institucional do Idesam de promover a valorizacdo e 0 uso
sustentavel dos recursos naturais da Amazo6nia como alternativa para a conservagao
ambiental, desenvolvimento social e a mitigagdo das mudangas climéaticas;

e Residir em Manaus (AM).

Diferenciais desejaveis:
. Facilidade com analise de dados financeiros;

e Acompanhar e reconciliar extratos bancarios;
e  Experiéncia na andlise de prestacdo de contas de projetos.

4, Descricdo da vaga/atividades:

a) Apoio direto a Coordenacédo do Programa Prioritario de Bioeconomia.
b) Acompanhar os relatérios financeiros dos projetos do Programa Prioritario de
Bioeconomia.
c) Conciliagdo bancaria.
5. Inicio:
Fevereiro de 2023.

6. Sobre o processo

Os interessados deverdo encaminhar curriculo e carta de intencdo, para o e-mail
curriculo@idesam.org com o assunto ‘Assistente financeiro - Junior” indicando a pretensao
do salario. Na carta de intencdes, recomenda-se apresentar de forma sucinta, clara e objetiva:
i) area de formacéo e descricdo da experiéncia atuando em temas relacionados a area da
vaga,; ii) resumo das principais atividades desenvolvidas referente a area da vaga; iii) resumo
do que conhece do Idesam na area e o que se vé contribuindo para que se atinja a missédo do
Instituto; iv) contatos de referéncia para consulta (se necessario).

Os candidatos pré-selecionados serdo convocados para entrevista. O prazo para envio dos
curriculos até o dia 14/01/2023.
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7. Direitos Autorais e Confidencialidade

O (A) contratado (a) se obriga a manter em absoluto sigilo e ndo revelar ou divulgar a terceiros,
nem tampouco utilizar modo algum, direta ou indiretamente em proveito proprio ou de outrem
informacfes confidenciais ou que possam caracterizar segredos de negdcios ou
consubstanciar direito e propriedade intelectual, seja da contratante ou de seus parceiros.

8. Diversidade e inclusdo social

O IDESAM tem compromisso com a inclusdo social e diversidade em nossa organizagao,
reforcado em nosso Programa de Integridade e Coédigo de FEtica e Conduta
(disponibilizados no site https://idesam.org/sobre), e isso se reflete nos processos de
recrutamento e selecdo e tomada de precos. Nesse sentido, assumimos responsabilidades no
gue diz respeito a luta antirracista, a promoc¢ao da equidade de género, inclusdo de pessoas
LGBTQIA+ e Pessoas com Deficiéncia (PcD) e as demais interseccionalidades a que uma
instituicdo de fato diversa e inclusiva deve se atentar.

Desse modo, o Idesam encoraja fortemente a candidatura de pessoas nao brancas, mulheres,
LGBTQIA+, PcDs, indigenas, quilombolas, migrantes e demais grupos atravessados por
violéncias, opressodes e sub- representacdo nos espacos.

o Manaus, 05 de janeiro de 2023.
CBUA N

Paola/Pacheco Bleicker

Diretora Executiva

IDESAM - Instituto de Conservacao e Desenvolvimento Sustentavel da Amazoénia.
CNPJ: 07.339.438/0001-48
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